[bookmark: _GoBack]Инструкция по заполнению заявки
Конкурса проектов обучающихся СПбГУ
«Дополнительные образовательные программы
для обучающихся средней и старшей школы

Для участия в Конкурсе обучающиеся предоставляют в электронном формате заявку в виде пакета электронных документов в формате .docx, включающего в себя:
[bookmark: _Hlk164246083]1. описание проекта и состав команды по Форме 1 Приложения №1 данной Инструкции;
2. план проекта дополнительной образовательной программы согласно Форме 2 Приложения №2 данной Инструкции;
3. рецензию наставника команды обучающихся на проект дополнительной образовательной программы, представляемой на Конкурс, в свободной форме.

Требования, предъявляемые к форме и содержанию заявок:
1. документам заявки присваиваются имена, согласно названию дополнительной образовательной программы, которую разрабатывают участники;
2. заявка должна быть составлена на русском языке;
3. все страницы заявки должны быть набраны в текстовом редакторе шрифтом Times New Roman, начертание – обычное, размер – 12 - 14 пт, межстрочный интервал – одинарный или полуторный, поля: сверху – 3 см, снизу – 2 см, слева – 2,75 см, справа – 2,25 см, нумерация страниц – снизу по центру. В документах, входящих в состав заявки, допускается наличие активных гиперссылок на фото- и видеоматериалы, размещенные на различных облачных серверах.


Приложение № 1 

[bookmark: _Hlk164347156]ФОРМА 1
заявки на Конкурс проектов обучающихся
Санкт-Петербургского государственного университета
«Дополнительные образовательные программы для обучающихся средней и старшей школы»
	О проекте

	Название проекта
	

	Категория проекта
(информатика/математика/физика/химия/биология)
	

	Описание проекта
	

	Обоснование актуальности проекта
	

	Направление/образовательная программа, представляемая проектом
	

	Основная цель и задачи проекта
	

	Основные целевые группы, на которые направлен проект
(Следует указать классы, на которые направлен проект)
	

	Количество участников проекта
(Следует указать количество старшеклассников, на которых рассчитан проект в рамках одной проектной смены)
	

	Формат проведения проекта
(очный/очный с возможностью дистанционного подключения/дистанционный)
	



	Команда

	Участник 1 - Капитан

	ФИО 
	

	Направление обучения
	

	Уровень обучения
	

	Курс
	

	Основа (бюджет, договор)
	

	Форма (очная)
	

	Корпоративная почта
(st000000@student.spbu.ru)
	

	Номер телефона
	

	Роль в проекте
	

	Добавить резюме (поле для файла)
	

	Компетенции, опыт, подтверждающие возможность участника выполнять роль в команде
	

	Участник 2

	ФИО 
	

	Направление обучения
	

	Уровень обучения
	

	Курс
	

	Основа (бюджет, договор)
	

	Форма (очная)
	

	Корпоративная почта
(st000000@student.spbu.ru)
	

	Номер телефона
	

	Роль в проекте
	

	Добавить резюме (поле для файла)
	

	Компетенции, опыт, подтверждающие возможность участника выполнять роль в команде
	

	Участник 3 (необязательно)

	ФИО 
	

	Направление обучения
	

	Уровень обучения
	

	Курс
	

	Основа (бюджет, договор)
	

	Форма (очная)
	

	Корпоративная почта
(st000000@student.spbu.ru)
	

	Номер телефона
	

	Роль в проекте
	

	Добавить резюме (поле для файла)
	

	Компетенции, опыт, подтверждающие возможность участника выполнять роль в команде
	

	Наставник

	ФИО
	

	Должность в СПбГУ
	

	Email
	

	Номер телефона
	

	Роль в проекте
	

	Компетенции, опыт, подтверждающие возможность наставника выполнять роль в команде
	







Приложение № 2 

ФОРМА 2
заявки на Конкурс проектов обучающихся
Санкт-Петербургского государственного университета
«Дополнительные образовательные программы для обучающихся средней и старшей школы»
Раздел «План»
Описание конкретных мероприятий, необходимых для выполнения задач, указанных в описании проекта (Форма 1), с закреплением ответственного члена команды.
	№ п/п
	Мероприятие
	Ответственный член команды
	Объем программы (в часах)
	Содержание, включая методы и технологии реализации 
	Описание ожидаемого результата

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Приложение_3._Финансово-экономическ]
Итого объем программы: часы

Раздел «Материальное обеспечение»
Перечень материалов и оборудования, необходимых для выполнения задач, указанных в описании проекта (Форма 1), с обоснованием использования в рамках реализации проекта.
	№ п/п
	Наименование
	Количество единиц
	Обоснование, комментарий

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




